
附件： 

湖南农业大学 

学科建设与研究生教育 2018 年工作任务安排表 

一、重点工作一览表 

序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

1 

制订《湖南农业大学深化学科管理体

制改革的意见》、《湖南农业大学学

科人才岗位设置和实施办法》 

3 月 
郭时印 

王  华 
朱育锋 

2 
制订《湖南农业大学一流大学和一流

学科建设专项资金管理办法》 
4 月 王  华 朱育锋 

3 
制订《湖南农业大学支持学科领域冲

击 ESI 排名前 1%和 1‰的实施办法》 
4 月 王  华 朱育锋 

4 
制订《未来骨干学科人才培养与管理

办法》 
4 月 郭时印 朱育锋 

5 推动组建跨学科协同创新团队 4 月 郭时印 朱育锋 

6 省“双一流”学科建设项目申报 适时 王  华 朱育锋 

7 学位点优化布局与学位点建设 3 月 王  华 肖  静 

8 
“十佳优秀导师”评选及其先进事迹

宣传 
5-9 月 王  华 肖  静 

9 学科建设与研究生教育信息化建设 3-4 月 
郭时印 

张胜利 

欧阳晨 

肖  静 

李自强 

刘碧琼 

熊  赳 

宋慧娟 

10 组织修制订研究生培养方案 3-6 月 邬玉香 
熊  赳 

何  利 

11 研究生生源质量建设工程 全年 张胜利 
刘碧琼 

张  妮 

12 研究生培养质量提升工程 全年 邬玉香 

熊  赳 

何  利 

宋慧娟 

周  琼 



序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

13 研究生创新创业能力建设工程 全年 
张胜利

邬玉香 

熊  赳 

宗智慧 

14 提升研究生教育国际化水平 全年 
郭时印 

邬玉香 

熊  赳 

何  利 

周  琼 

15 修制订学位授予标准 3-9 月 邬玉香 
宋慧娟 

周  琼 

16 加强研究生思政建设与队伍建设 6-7 月 
张胜利 

彭湘奇 

宗智慧 

李自强 

17 加强研究生管理干部队伍建设 全年 
郭时印 

彭湘奇 
欧阳晨 

18 研究生奖助体系改革 6-7 月 
张胜利 

彭湘奇 

宗智慧 

范颖平 

19 研究生教育质量保证和监督体系建设 全年 邬玉香 

熊  赳 

何  利 

宋慧娟 

周  琼 

20 
筹办好学位与研究生教育四十周年系

列活动 
全年 

郭时印 

张胜利 

彭湘奇 

各科室 

负责人 

 

二、常规工作一览表 

序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

1 
拟订省“双一流”学科经费预算分配

方案 
3 月 

郭时印

王  华 
朱育锋 

2 发布重点学科、培育学科建设方案 3 月 王  华 朱育锋 

3 
作物学、园艺学学科分析及建设现场

会 
3 月 

郭时印

王  华 
朱育锋 

4 
指导第四轮学科参评学科做好学科分

析 
4 月 王  华 朱育锋 

5 组织学科带头人中期考核工作 7-9 月 王  华 朱育锋 

6 
指导学院制订新上学位点建设方案及

学院现场会 
3-4 月 王  华 肖  静 



序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

7 组织学科调研 适时 
郭时印

王  华 
朱育锋 

8 组织新导师遴选 4 月 王  华 肖  静 

9 组织专业学位开展合格评估自评工作 5-6 月 王  华 肖  静 

10 
专业学位专项评估工作（风景园林硕

士、金融硕士） 
适时 王  华 肖  静 

11 
“十佳优秀导师”评选及其先进事迹

宣传 
9 月 王  华 肖  静 

12 
宣传、学习《教育部关于全面落实研

究生导师立德树人职责的意见》 
全年 王  华 肖  静 

13 
指导所有学位点完成整改工作，完善

自评报告并上传 
11-12 月 王  华 肖  静 

14 2018 级硕士生的复试、调剂与录取 1-6 月 张胜利 
刘碧琼 

张  妮 

15 

2018 级全日制博士生（含申请考核制

博士生）的报名、命题、组考、评

卷、复试与录取 

1-6 月 张胜利 
刘碧琼 

张  妮 

16 2018 级硕士生、博士生个人档案整理 6-7 月 张胜利 
刘碧琼 

张  妮 

17 2019 级硕士生、博士生招生简章编制 6-8 月 张胜利 
刘碧琼 

张  妮 

18 
2019 级硕士生的招生宣传、报名、命

题、组考工作 
6-12 月 张胜利 

刘碧琼 

张  妮 

19 2019 级推免生的接收 10-11 月 张胜利 
刘碧琼 

张  妮 

20 

做好研究生教学运行管理（做好各类

研究生教学任务落实以及排课工作、

公共课程考试的组考工作、研究生的

毕业资格审查等工作），加强研究生

培养过程质量监控和督查  

全年 邬玉香 
熊  赳 

何  利  

21 

做好 2017 年立项建设的校级研究生

综合改革试点项目的推进工作，组织

好首轮年度检查 

全年 邬玉香 
熊  赳 

何  利  

22 

做好专业学位研究生实践能力培养工

程，强化时间研究过程管理及实践结

果的考核 

全年 邬玉香 
熊  赳 

何  利 

23 各类研究生开题、中期考核 
3-5 月、

10-12 月 
邬玉香 

熊  赳 

何  利  



序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

24 
各类研究生公共课程补考、缓考、重

修的组织 

3 月、9

月 
邬玉香 

熊  赳 

何  利  

25 
组织做好在职研究生及非全日制专业

学位研究生集中授课工作 

5-6 月、

11-12 月 
邬玉香 

熊  赳 

何  利  

26 协助教务处做好研究生 CET-6 报名 
3-6 月、

9-12 月 
邬玉香 

熊  赳 

何  利  

27 
外校学生提前修读我校全日制研究生

课程各项手续的办理 
6-8 月 邬玉香 

熊  赳 

何  利  

28 
做好 2018 年全日制研究生转导师、

转专业的审定工作 
12 月 邬玉香 

熊  赳 

何  利  

29 

组织申报省级学位与研究生教改项目

以及研究生培养创新实践基地；校级

研究生课程建设项目及专业学位案例

库建设项目的遴选工作 

10-11 月 邬玉香 
熊  赳 

何  利  

30 
2017 年全日制研究生教学工作量、导

师指导酬金核算 
12 月 邬玉香 

熊  赳 

何  利  

31 
2018 年度研究生论文答辩工作安排及

答辩资格审查工作 
3、9 月 邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

32 
2018 届毕业研究生电子注册和学位信

息电子图像的核对勘误登记 
3-4 月 邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

33 学位论文送审工作 
4-5、10-

11 月 
邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

34 学位论文答辩督查工作 
5-6 月、 

11-12 月 
邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

35 学位授予审定工作 6、12 月 邬玉香 
宋慧娟

周  琼 

36 组织 2018 年博士、硕士学位授予仪式 6 月 邬玉香 
宋慧娟

周  琼 

37 毕业证书、学位证书的制作和发放 6、12 月 邬玉香 
宋慧娟

周  琼 

38 
毕业生学历证书电子注册信息和获学

位人员信息上报 
6、12 月 邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

39 

对截至目前未申请答辩的超培养年限

研究生名单进行清理及学籍处理；对

2018 年将超过培养年限的研究生名单

进行清理并发放限期毕业通知 

3 月 邬玉香 
宋慧娟

周  琼 

40 
文件《湖南农业大学研究生学位论文

抽检实施办法》的修订 
4 月 邬玉香 

宋慧娟

周  琼 



序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

41 
布置2018年研究生学位论文中期检查

工作 

5-6 月、 

11 月 
邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

42 
2018 年 6 月授学位硕士学位论文校级

抽检工作 
7-9 月 邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

43 
2018 年国家级、省级学位论文的抽检

工作 
9-10 月 邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

44 
2018 年校级优秀学位论文的评选及

2019 年省级优秀学位论文的推荐工作 
9-10 月 邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

45 
2018 年度省级优秀博士学位论文培育

基金项目的申报及中期检查工作 
10-11 月 邬玉香 

宋慧娟

周  琼 

46 
组织 2018 年省研究生科研创新项

目、暑期学校、创新论坛的申报 
1 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

47 2018 届优秀毕业研究生评选 1-3 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

48 
研究生宿舍的寒、暑假值班及守校工

作 

1-2 月 

7-8 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

49 
研究生开学报到、到校情况统计及学

籍异动情况统计 
3、9 月 

张胜利

彭湘奇 
范颖平   

50 新、老研究生学籍注册及清理 3、9 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

51 开展校第三届研究生创新创业大赛 4-5 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

52 

召开研究生班主任、辅导员、全体团

学干部会议，部署 2018 年研究生思

想政治教育工作 

3 月 
张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

53 开展女性健康知识讲座 3 月 
张胜利

彭湘奇 
范颖平 

54 
举办校第十七届研究生学术活动节及

开幕式 
4-5 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

55 
开展研究生暑期科技下乡社会实践活

动项目的申报及评审工作 
5 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

56 研究生国家助学金的审核及发放 全年 
张胜利

彭湘奇 
范颖平 

57 

2018 年选调生的报名及推荐，研究生

预征入伍、村官、西部计划、基层就

业等工作 

1-6 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

58 举办校研究生中、英文演讲赛 3-4 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强   



序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

59 督查各学院研究生人事档案管理 3-5 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

60 组织参加省研究生辩论赛 3-5 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

61 举办研究生就业创业讲座 3-5 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

62 
组织省研究生科创项目上学期中期考

核与验收工作 
3-5 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

63 

编印 2018 年毕业研究生就业手册，

组织各学院研究生辅导员召开就业工

作会议 

3-5 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

64 
及时收集并发布就业信息，开展就业

市场开拓与回访工作 
3-6 月 

张胜利

彭湘奇 
李自强 

65 开展研究生文明寝室的评比 
3-6 月 

10-12 月 

张胜利

彭湘奇 
李自强 

66 举办“炫音靓声”歌手大赛 4-5 月 
张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

67 
组织开展 2018 级研究生心理健康普

查工作 
4、9 月 

张胜利

彭湘奇 
范颖平 

68 
举办研究生科学道德和学风建设专题

报告 
4-5 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

69 做好研究生“五四”评优工作 4 月 
张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

70 
举办“5.25 研究生心理健康节”系列

活动 
5 月 

张胜利

彭湘奇 
范颖平 

71 
做好研究生“三助一辅”的申报及审

核工作 
5-11 月 

张胜利

彭湘奇 
李自强 

72 
2017—2018 年度研究生班班主任年度

考核 
5-6 月 

张胜利

彭湘奇 
李自强 

73 举办研究生毕业典礼及毕业合影 6 月 
张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

74 研究生考风考纪教育 6、12 月 
张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

75 毕业研究生文明离校教育及离校工作 6-8 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

76 
初次就业率的统计及上报，毕业生的

集中派遣 
6-7 月 

张胜利

彭湘奇 
李自强 

77 修订《湖南农业大学研究生手册》 6-9 月 
张胜利

彭湘奇 
宗智慧 



序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

78 
研究生暑期科技下乡社会实践活动的

开展、总结及表彰工作 
7-9 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

79 
2018 级新生班级分配、寝室分配、一

卡通办理等工作 
7-8 月 

张胜利

彭湘奇 
李自强 

80 协助学院承办研究生暑期学校 7-8 月 
张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

81 

开展研究生思想政治工作交流和调查

研究；指导和加强研究生团、学组织

建设 

全年 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

李自强 

82 
做好研究生心理健康教育、咨询和帮

扶工作 
全年 

张胜利

彭湘奇 
范颖平 

83 
2018 级新生报到、开学典礼及入学教

育 
9-10 月 

张胜利

彭湘奇 

宗智慧   

李自强 

84 
2018 级研究生生源地贷款、医疗保

险、助学金核查等工作 
9-10 月 

张胜利

彭湘奇 
范颖平 

85 2018 级研究生班主任选聘 9 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

86 

2018 年研究生国家奖学金、学业奖学

金、农科类专项学业奖学金评选、推

荐工作 

9 月 
张胜利

彭湘奇 
范颖平   

87 
研究生院团委、校研究生会及学院研

究生团总支、研究生分会换届 
9-10 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

88 举办校研究生男子、女子篮球联赛 9-10 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

89 
第 29、30 届研究生院团委、研究生

会新老干部交流 
10 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

90 
第 30 届研究生院团委、研究生会成

立大会 
10 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

91 组织研究生团学干部培训班 10 月 
张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

92 
组织省研究生科创项目下学期验收工

作 
10-12 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

93 
组织研究生参加学校体育运动节开幕

式 
10-11 月 

张胜利

彭湘奇 
李自强 

94 
协助学院开展第十一届研究生创新论

坛 
10-11 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

95 举办校第四届研究生辩论赛 10-11 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 



序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

96 
组织研究生团学干部开展爱国主义教

育 
4 月 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

97 2018 届毕业生图像信息采集工作 11 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

98 

2018 年研究生优秀干部、科研成就及

社会奖学金，经济贫困研究生助学金

评选、推荐工作 

11 月 
张胜利

彭湘奇 
范颖平 

99 
校第十七届研究生学术活动节的总

结、评优工作 
11 月 

张胜利

彭湘奇 
李自强   

100 组织参加湖南省研究生男子篮球联赛 11-12 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

101 组织研究生安全知识专题讲座 11-12 月 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

102 2019 届毕业研究生资格审查工作 
11-次年 1

月 

张胜利

彭湘奇 
李自强 

103 研究生辅导员工作培训和交流 全年 
张胜利

彭湘奇 
宗智慧 

104 学籍管理和高基基础数据报送 全年 
张胜利

彭湘奇 

宗智慧 

李自强 

105 
研究生安全与稳定、请假、休学、复

学、退学等审批 
全年 

张胜利

彭湘奇 
宗智慧   

106 

毕业生推荐函撰写、就业协议书审

核、就业派遣（改派）和离校通知书

审核 

全年 
张胜利

彭湘奇 

宗智慧   

李自强 

107 
做好研究生就业情况周报、月报、季

报及毕业研究生就业质量报告工作 
全年 

张胜利

彭湘奇 
李自强 

108 开拓毕业研究生就业市场 全年 
张胜利

彭湘奇 
李自强 

109 
核查各学院研究生人事档案的接收、

归档、整理及档案寄送等工作 
全年 

张胜利

彭湘奇 

宗智慧   

李自强 

110 

做好研究生就业信息网、研究生工作

部网和“湘农研语”微信平台的管理

与维护 

全年 
张胜利

彭湘奇 

宗智慧   

李自强 

111 2018 年经费预算的编制 3 月 郭时印 欧阳晨 

112 
制订 2017 年工作总结和 2018 年工作

计划 
3 月 

郭时印 

彭湘奇 
欧阳晨 

113 
积极筹划组织，办好每周四下午思想

政治学习和业务学习 
全年 

郭时印

张胜利 
欧阳晨 



序号 工作内容 时间安排 责任领导 责任人 

114 2017 年档案整理及移交工作 全年 
郭时印 

彭湘奇 

各兼职

档案员 

115 
报送、撰写学校研究生教育质量年度

报告 
3-4 月 

郭时印 

彭湘奇 
欧阳晨 

116 年度目标考核数据的汇总、整理 12 月 郭时印 欧阳晨 

117 进行院内资产清查 上半年 彭湘奇 欧阳晨 

118 
做好工会工作，定期开展有益身心的

体育文娱活动。 
全年 彭湘奇 欧阳晨 

119 
季报表、高校基础数据报表及相关信

息统计工作 
全年 彭湘奇 欧阳晨 

120 做好年终慰问工作 年底 
郭时印 

彭湘奇 
欧阳晨 

 

 


